ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
i SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

PORTARIA N° 193, DE 18 DE JUNHO DE 2012

Complementa normas de auditoria fiscal e
controle gerencial relativos ao ISSQN devido
por Instituicdes Financeiras e Assemelhadas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM JARDIM/RJ, no uso das atribuigdes que lhe séo
conferidas por lei;

CONSIDERANDQ o que dispde 0 Decreto n° 2580, de 15 de Junho de 2012, que instituiu
a Declaragdo ISSBancos no ambito do Municipio, e

CONSIDERANDQO os termos das Portarias 188, 189, 190, 191, 192, todas de 18 de Junho
de 2012,

CONSIDERANDO que as Instituigdes Financeiras ¢ Assemelhadas sfio prestadoras de
servigos relacionados na Lei Municipal 21/1976 (Cédigo Tributdrio Municipal) e alteracGes
posteriores,

CONSIDERANDO que as Instituicdes Financeiras e Assemelhadas estdo sujeitas aos
processos de auditoria relacionados ao recolhimento do ISSQN;

CONSIDERANDO a conveniéncia de padronizar os procedimentos de auditoria relativos
‘ao recolhimento do ISSQN devido por Instituigdes Financeiras ¢ Assemelhadas;

CONSIDERANDO a necessidade de manter controle gerencial sobre os recolhimentos dos
tributos efetuados por Instituicdes Financeiras ¢ Assemelhadas,

e

CONSIDERANDO a conveniéncia de padronizar os relatorios de controle Gerencial,

RESOLVE :

Art. 1° - Ficam instituidos os relatrics gerenciais e de auditoria mencionados nos
itens abaixo, relacionados s operacdes desenvolvidas no Municipio de Bom Jardim, por /
Institui¢des Financeiras e Assemelhadas:

[ — Relatério Auxiliar da Ficha de Informacoes;
Il — Relatério Auxiliar de Auditoria;
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[11 — Relatério do Auditor; -
IV — Relatério Estatistico da Instituigdo;
V — Relatério Estatistico Geral.

Art. 2° - O Relatério Auxiliar da Ficha de Informacgées, confeccionado em formato
padrdo, conforme o anexo I da presente Portaria, objetiva oferecer orientacdo aos agentes
responséaveis pela auditoria relativa ao ISSQN devido por Instituicdes Financeiras e
Assemelhadas, no que tange a interpretagdo da Ficha de InformagBes elaborada pelas
mencionadas Institui¢des.

Art. 3° - O Relatério Auxiliar de Auditoria, confeccionado em formato padrio,
conforme o anexo II da presente Portaria, objetiva oferecer orientaco aos agentes
responsaveis pela auditoria relativa ao ISSQN devido por Institui¢des Financeiras e
Assemelhadas, no que tange aos confrontos a serem realizados entre os relatérios e livros
fiscais e comerciais confeccionados pelas mencionadas Institui¢oes.

Art. 4° - O Relatério do Auditor, confeccionado no padrdo estabelecido no anexo
IIT da presente Portaria, presta-se s anotagoes das informagdes extraidas dos documentos e
livros examinados pelo agente responsavel pelos trabalhos de auditoria, e relativas aos
servigos prestados por Institui¢des Financeiras e Assemelhadas.

§ 1° - O Relatério do Auditor serd confeccionado, ao término dos trabalhos de
auditoria, pelo agente mencionado no caput do presente artigo.

§ 2° - No Relatorio do Auditor serfio incluidas as anotacdes relacionadas aos
servicos tributidveis ndo oferecidos a tributacio ou, ainda, as anotacOes relacionadas aos
servigos oferecidos a tributagio pela aplicacdo de aliquota menor do que a prevista na
legislagdo em vigor.

§ 3° - Quando do preenchimento do Relatéric do Auditor, o agente responséavel
devera observar os procedimentos abaixo:

I — Identificar contas com receitas de servigos escrituradas integralmente como
ndo tributaveis no Livro de Apuracfio, incluindo-as no relatério, se, do
confronto com a Ficha de InformacGes e demais relatérios, ficar caracterizado
que a rubrica também registra rendas de servicos tributdveis, a uma ou mais
aliquotas;

II — Identificar contas com receitas de servicos oferecidas integralmente a
tributagio a menores aliquotas, incluindo-as no relatério, se, do confronto com
a Ficha de InformacBes e demais relatorios, ficar caracterizado que a rubrica
também registra rendas de servigos tributdveis a maior aliquota;

I11 - Identificar contas com receitas de servigos escrituradas parcialmente como
ndo tributaveis no Livro de Apuragfo, incluindo-as no relatério, se, do
confronto com a Ficha de Informacdes e demais relatorios, ficar caracigrigados
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que a rubrica registra apenas rendas de servigos tributaveis, a uma ou mais
aliquotas;

IV - Identificar contas com receitas de servicos oferecidas parcialmente a
tributacdo a menores aliquotas, incluindo-as no relatério, se, do confronto com
a Ficha de Informacdes e demais relatérios, ficar caracterizado que a rubrica
registra apenas rendas de servigos tributéveis pela maior aliquota;

V — Identificar contas ndo escrituradas no Livro de Apuracfo, incluindo-as no
relatorio, se, do confronto com a Ficha de Informacdes e demais relatorios, ficar
caracterizado que a rubrica registra, total ou parcialmente, rendas de servigos
tributaveis, a uma ou mais aliquotas;

VI — Identificar as contas de Rendas de Outros Servicos e de Servigos Prestados
a Ligadas, incluindo-as no relatério de que trata o caput deste artigo como
responsaveis pelo registro das rendas de servigos, cuja prestacdo fica
evidenciada nas informagdes prestadas no Relatério Resumo de Balancete, se,
do confronto com os demais relatérios, ficar caracterizado a inexisténcia de
contas especificas para o registro das receitas, e desde que as contas de Rendas
de Outros Servigos e de Servicos Prestados a Ligadas n#o se prestem ao registro
de outras rendas, conforme informagdes obtidas no Livro de Apuragdo e na
Ficha de Informacdes;

VII — Glosar as informacdes relacionadas a operagBes ndo tributiveis ou
tributdveis a uma menor aliquota, se, do exame do Livro de Apuragfo e
demais relatdrios, ficar caracterizado que as rendas ndo foram devidamente
discriminadas dos demais servicos, tributaveis , ou tributdveis pela maior
aliquota.

Art. 5° - O Relatério Estatistico da Instituicdo, confeccionado no padrdo
estabelecido no anexo IV da presente Portaria, presta-se 4 apresentacfio de relacdes
estatisticas entre valores de receitas e despesas do conjunto das dependéncias situadas no
Municipio, pertencentes a uma determinada Institui¢do Financeira ou Assemelhada.

§ 1° - O Relatorio Estatistico da Instituicdo serd confeccionado, ao término dos
trabalhos de auditoria, pelo agente responséave! pela fiscalizacfo.

§ 2° - O Relatério Estatistico da Instituicdo serd confeccionado a partir dos
Relatérios Resumo de Balancete das dependéncias e do Relatorio Resumo CADOC 4010
da Instituicdo.

Art. 6° - O Relatério Estatistico Geral, confeccionado no padréo estabelecido no
anexo V da presente Portaria, presta-se a apresentacdo de relacdes estatisticas entre valores .
de receitas e despesas do conjunto das Institui¢des Financeiras e Assemelhadas situﬁda&fmm*“’-‘“‘ 4
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Municipio de Bom Jardim. Paulo Vel
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Paragrafo tnico - O Relatério Estatistico Geral sera eonfeccionado pelo
setor responsavel pelo controle das agdes fiscais, a partir dos Relatdrios
Estatisticos das Instituicdes.

Art. 7° - Esta Portaria entrard em vigor na data da sua publicaggo, produzindo
efeitos extensivos ao periodo decadencial do tributo.

Prefeitura Municipal de Bom Jardimg¢18 de Junho de 2012.

Paulo Vielr;
Prefeito

Lionisio Helendyde Castro Figueira
Secretario Mutyicipal de Fazenda
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RELATORIO AUXILIAR DE AUDITORIA.
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RELATORIO AUXILIAR DE AUDITORIA,
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SECRETARIA MﬁICIPAL DE FAZENDA
RELATORIQ AUXILIAR DE AUDITORIA.

Relatéric | Fichade | | Procediments | Observacies
Analitico Informacbes

Contd 4, | Layraroauto, Indfcm de: 2
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da conta. ;
NEXO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
RELATORIO DO AUDITOR
NSTITLICAQ: TRADICAL CNPJ: | ANO: SEMESTRE:
Nitmero da Ok@mgam Observacbes | Observagdes th!das Ohservacies
Conta eu : Obtides na | Obtidasna Fichade | ne. Livro Fiscal ~ Obtidas e _
Desdobraments | Denominagio ¢ Tnformactes fipo/item/aliquota. | Relatério Resumo |
' Posicionaments da | tipofitenvialiquota tipe/iter/aliquota -
Rubrica

Nome do Agette:
Matricuia do Agenie:
1 Assinatura:




ANEXO IV
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
RELATORIOESTATISTICO DA INSTITUICAC

INSTITUICAO: [RADICAL CNPJ: _ SEMESTRE: L ANO:
ITEM | DENOMINACAQ DG ITEM ‘ IRELACAO | VALOR
= 01 Movimenta Semestral Contas de Resultado '
‘ ' Credoras — Quadrg Resumo ,
02 Movimento Semestral Contas de Resuitsﬁa
-Devedoras — Quadro Resume E
93 | Movimento Semesteal Contas de Resultado
Credoras — ffADDC =
04 | Movimenfo Semestral Contas de R@smtadc ; A
 Devedoras - CADOC
108 | Movimento Semestral Rendas de Prestagio de
Servigos— Ouadro Resoma 3
06 [ Movimento Semestral Rendas de Prestagao de
 Servigos- CADGC . (2
07 | Relacio Rendag de-Servigos QR 7 Receitas RSRT/QR 05701 FAEa
“Totais OR el : 3
08 Refac#o Rendas de' Serwg:és CADOC T Roeeitas | RS/RT/CADOC 06 /03 TR
| Totais CABOC Sl e
89 | Comparativo Recaitas QRJ(:ADGC CRJQM:ADQ{: 07108
10 | Relacio Rendas de Servicos QR/ICADOC TRRS/GR/ICADOC 05./06 |
11 Relagao Rendas Tolais QR / Despesas Totais = | RRT/DT/OR| 01702
R ‘ i
12 |Relagio Rendas Totais CADOC / Despesas RRT/DTICADOC. a3/ 04 ] o
- Totais CADOC -

ITEM 01 - movimento tofal do semestze nas contas de fesultado-credoras das dependéncias situadss no
Munigipio. Obtido no saldo acumulado do Gltimo més do:setmestre fia primeiia conta do Quadrs Resumo
{Relatério Resumo de Balancete)
[TENL02 — movimento total do semiestre nas contas de resultado devedoras das. dependéncias situadas no
Mauniefpio. Obtide no saldo acumulade do iltime més do semesire ne conta 0018000000:6 do Quadro Resumo
(Relatorio Resumo de Balancete)
I I‘EM 33 mm mento mtal do semesire nas contas de resultado credoras do conjunto degﬁndentsms da
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ANEXO |V
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
RELATORIOESTATISTICO DA iNSTITUl@AO

Inaﬁimgﬁa Financeirs ou Equiparada. Obfido no saldo a;smnniado do titimo ‘més & semwmm sonta

1097000000 $ do CADOC 4010 (Relatdrio Resunio CADOC 4616)

ITBM 04 - movimento total do semestre nas contas de. resuitado devedoras do conjunto das: dependéncias da

Instituigdo Financeira ou Eqmpmda. Obtideno saldo-acumulado do diltime més do semestre na conta

068000060 &' de-Quadro Resumo: {Relatério Resumo de Balancete)

ITEM 05 - mwvimento tota] do semestre contabilizado na conta de Rendas de. Prestaciio de Semx;ea das "

| dependéneias situadas o Municipio. Dbtide-ng saldo scumulado. do altime mésdo serestre 1a cont

| 087170008 9.do Quadro Resumi {Relatorio Resuro do Balancete):

TTEM 06 ~ movimento fﬁtal mestre taﬁtai) ado naconta de Rgalda& de P;:esim;ae de Servigos noconjunts |

| das dependéncias da Instituicio Financeirg ou B quiparads . Obtido no saldo acumulade do Glfimo més do

semestre na conta 007170000 9 do CADOC 4010 (Rei&tén& Resumo CADOCA0I0)

ITTEM 07« relacionaas receilas de servigos contabilizados naconia 087000000 9 com o fotul das receitas

{obiidasnas dependéncias situadas no Municipio. Obtido ‘pels divisio dos valores do ftem 05 pelos valorss do

itern 01.

TITEM 08 - refacionans receitas de sErViCos eontabitizados ra conty 07000600 9 coti ﬁefotai das receitas

[obtidas rio-sonjurito das dependénicias da Institwiedo Finmnesira ou Equiparada: Obtido pela divisao dos vafores

1 doiten 06 pelos valores do item |

{ FTEM 09 — refaciona os itens 07 = 8. Obtida pela divisio do resultado obtidone em 07 pelo resultadoobtido:

i noitem 08. 1

JITEM 10~ estabelece uma relaglio enfve as rendas de prestagds de servigos contabilizados na tonta 0070000009 §

nas depgadem:as do Mﬂmﬁp rendas de rﬁstaf;ag de servigos contabilizados na ¢o m,ﬁﬂ?&ﬂﬁﬂﬁ(} Sno :
denei ! j o i i divisie dogvalores do #em 03

{ITEM 11~ :ﬁmheleee afnat felag entre a8 receitas eas despesas das dependéncias sitnadas no Municipio,

1 Obtido pela.divisao dos valores do ftem 01 ‘pelos valores do iten 02,

HITEM 12 ~ estabeleccuma relagio enire as receifas e as despesas. do conjunto das depend@neias pertehicénics &
. Instituigho Financeira ou E&;mpm»afiaﬁ Obtido pela divisio dos valoves do 1%:5:1; 03 pelogvatores da itera:04.

Nome do Agente:
Matricula:
Assinatura;
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ANEXO vV

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

RELATORIO ESTATISTICO GERAL

'RRT/DT/OR |

RRT/DYICADOC]

Valores
Médios.

Noio do Responsével:
‘i Matrfoula do Responsavel:
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